
様式第１号
　参加申込書
　業務名　　　図書館運営事務（窓口業務等委託）　　
　上記業務のプロポーザルへ参加したいのでこれを提出いたします。
　なお、本書の提出にあたり次の事項を誓約します。
１　図書館運営事務（窓口業務等委託）に係る公募型プロポーザル方式実施要領第９項の参加資格要件（１）から（10）をすべて満たしています。
２　参加に関して要した費用は、選定、非選定にかかわらず、全額当社にて負担します。
３　選定に関する審査結果については、一切異議申立てをしません。
令和　　年　　月　　日　
　（あて先）日高市長
　　（提出者）　住所　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　電話番号　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　会社名　　　　　　　　　　　　　　　
代表者氏名　　　　　　　　　　　　　
（担当者）　担当部署　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　 役職
氏名　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　電話番号　　　　　　　　　　　　　　　
ＦＡＸ番号　　　　　　　　　　　　　　　
電子メールアドレス　　　　　　　　　　　　　　　
様式第２号
委任状
令和　　年　　月　　日
　（あて先）日高市長
　　 　　 代 理 人 を 置 く 営 業 所 の 所 在 地 

　　 　 　商　号　又　は　名　称
　　　 　事 　業 　所 　名
　受任者　代理人役職名
　　　　　代理人の氏名         　　     　　              eq \o\ac(○,印)
                                             　　　     （代理人使用印鑑）
　　私は、上記の者を代理人と定め、下記の権限を委任します。
　　　　　 主たる営業所の所在地
　 委任者  商　号　又　は　名　称
　　　　　 代　表　者　役　職　名
　　　　　 代　表　者　氏　名    　　　　                        eq \o\ac(○,印)
記
　１　委任事項
  （１）プロポーザル参加申込に関すること。
　（２）プロポーザル及び見積りに関すること。
　（３）契約の締結に関すること。
　（４）契約の履行に関すること。
　（５）代金の請求及び受領に関すること。
　（６）復代理人の選任に関すること。
　（７）前各号に付帯する一切のこと。
　２　委任期間
（１）については、
令和７年９月24日から令和７年10月６日まで
（２）～（７）については、
令和７年10月７日から令和11年３月31日まで
　３　その他
様式第３号
会社概要
	会社名
	

	本社所在地
	

	代表者氏名
	

	資本金
	円

	設立年月日
	年　　　月　　　日

	事業内容
	

	事業所数
	

	株式上場の有無
	あり（　　部上場）・なし

	日高市を担当する営業所
等の名称及び所在地
	

	　従業員数
	区分
	

	
	
	従業員数
	うち図書館司書の資格を有する者

	
	社員
	　　　　　　　　　　
　　　名
	　　　
　　　名

	
	パート等
	　　　　　
　　　名
	　　　
　　　名

	
	合計
	　　　　　　
　　　名
	　　　
　　　名

	組織・管理・責任体制図
	

	社　　　　　　　　　歴
	

	その他
	


※令和７年９月１日時点の情報を記入してください。
様式第４号
	業務実績調書
（過去３年間の同種の実績を記入してください。）

	業務名
	発注者
	業務場所
	業務内容
	受託期間
	備
考

	
	
	
	
	受託金額
	

	
	
	
	
	　　年　　月～
　　年　　月  
	委
・
指

	
	
	
	
	円
	

	
	
	
	
	　　年　　月～
　　年　　月  
	委
・
指

	
	
	
	
	円
	

	
	
	
	
	　　年　　月～
　　年　　月  
	委
・
指

	
	
	
	
	円
	

	
	
	
	
	　　年　　月～
　　年　　月  
	委
・
指

	
	
	
	
	円
	

	
	
	
	
	　　年　　月～
　　年　　月  
	委
・
指

	
	
	
	
	円
	

	注
　１　業務内容は、主になる業務内容を記入してください。
　２　備考は、委託・指定管理者のいずれかに丸で囲んでください。
　３　記入欄が不足する場合は、複写して作成してください。


様式第５号
参加資格要件確認書
（□欄にチェック印を記入すること）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	資格要件
	該当チェック

	①　地方自治法施行令（昭和22年政令第16号）第167条の４第１項の規定に該当しない。
	□はい　□いいえ

	②　会社更生法（平成14年法律第154号）の規定による更生手続開始の申立て又は民事再生法（平成11年法律第225号）の規定による更生手続開始の申立てをしていない。
	□はい　□いいえ

	③　参加申込書の提出時において日高市建設工事等の契約に係る指名停止等の措置要綱（平成７年告示第126号）に基づく指名停止期間中でない。
	□はい　□いいえ

	④　参加申込書の提出時において日高市建設工事等暴力団排除措置要綱（平成８年告示第89号）に基づく指名除外期間中でない。
	□はい　□いいえ

	⑤　法人格を有し、本業務を円滑に遂行できる安定的かつ健全な財務能力を有している。
	□はい　□いいえ

	⑥　本業務委託において責任者等（図書館司書の資格を有する者）を配置した上で円滑に実施できる。
	□はい　□いいえ

	⑦　過去３年間において同種の業務（他の自治体での受託期間３年以上の公共図書館窓口業務等（指定管理者等を含む。））の受託実績がある。
	□はい　□いいえ

	⑧　プライバシーマークや情報セキュリティマネジメントシステム（ISMS）等、第三者機関の評価によるセキュリティ基準の認定を取得している。
	□はい　□いいえ

	⑨　既に埼玉県内又は東京都内に本社、支社、事業所のいずれかを有しているか、令和８年４月の業務開始までに事業所等を設置する確実な見込みがある。
	□はい　□いいえ

	⑩　国税又は地方税を滞納していない。
	□はい　□いいえ


様式第６号
企画提案書
業務名　　図書館運営事務（窓口業務等委託）
　上記業務について、企画提案書を提出します。
令和　　年　　月　　日　
　（あて先）日高市長
（提出者）　住　　所
電話番号
会 社 名
代表者氏名
（担当者）　担当部署　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　役    職
氏　　名
　　　　　　　　　　　　　電話番号　　　　　　　　　　　　　　
ＦＡＸ番号　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　電子メールアドレス　　　　　　　　　　　　　　　
様式第７号
業務実施・管理体制
	
	予定従事者
	実務経験年数・資格
	担当する業務内容

	業務責任者
	　　　　　　

年　月　日生
（　　歳）

所属：
役職：

	実務経験年数　（　　年）
最終学歴

保有資格

	

	業務副責任者
	　　　　　　

年　月　日生
（　　歳）

所属：
役職：

	実務経験年数　（　　年）
最終学歴

保有資格

	

	
	　　　　　　

年　月　日生
（　　歳）

所属：
役職：

	実務経験年数　（　　年）
最終学歴

保有資格

	

	
	　　　　　　

年　月　日生
（　　歳）

所属：
役職：

	実務経験年数　（　　年）
最終学歴

保有資格

	


※令和７年９月１日時点の情報を記入してください。
様式第８号
	参　　　考　　　見　　　積　　　書
１　業 務 名　　　　図書館運営事務（窓口業務等委託）
２　業務場所　　　　日高市大字鹿山370番地20　　
３　金　　額　　　　　月額　　　　　　　　　　　　　円（税抜き）
　日高市契約規則及び委託契約約款に従い、設計図書及び委託業務場所等も熟知したので、見積します。
　　　令和　　年　　月　　日
住  所
会社名
　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者氏名　     　　　　　  　印　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　上記代理人
　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏　名　　   　　　　　 　 　  印
　（あて先）日高市長



　（注意事項）
　　１　見積書の大きさは、日本工業規格Ａ４とする。
　　２　金額は、算用数字で記入し、○○円とする。
　　３　代理人による見積の場合の印は、代理人印のみでよい。
様式第９号
参考見積金額内訳書
	業 務 名
	図書館運営事務（窓口業務等委託）

	業務場所
	日高市大字鹿山370番地20

	プロポーザル参加者
	所 在 地
	

	
	会 社 名
	

	
	代表者氏名
	

	見積金額の内訳

	　　　　　直接人件費・直接物品費
	費目
	数量単位
	金額　(円)
	備考

	
	
	
	　
	

	
	
	
	　
	　

	
	
	
	　
	　

	
	
	
	　
	　

	
	
	
	　
	　

	
	
	
	　
	　

	
	
	
	　
	　

	
	
	
	　
	　

	
	
	
	　
	　

	
	計　( A )
	
	左欄は必ず記入


	　　業務管理費　( B )
	一　式
	
	

	業務原価　( C =A＋B )
	
	

	一般管理費等　( D )
	一　式
	
	

	業務価格　( E= C＋D )
	
	

	参考見積額（月額）
	
	


※必要に応じて行を追加し記入

様式第10号
	委　　　　　任　　　　　状
　私は、　　　　　　　　　を代理人と定め、下記の業務に関する見積の一切の権限を委任します。
記
１　業 務 名　　　　図書館運営事務（窓口業務等委託）
２　業務場所　　　　日高市大字鹿山370番地20　　
　　　　令和　　年　　月　　日
委任者 
                                        住　所
                　　 　　　　　　　　　 会社名
                                        代表者氏名   　　　　　　    印
（あて先）日高市長



　（注意事項）
　　１　委任状の大きさは、日本工業規格Ａ４とする。
　　２　委任者の印は、法人にあってはその権限を有する者の印とする。
　　３　受任者の印は、認印でも差し支えない。
様式第11号
質問書
令和　　年　　月　　日
（あて先）日高市長
住所
会社名
代表者氏名
業務名　　　　図書館運営事務（窓口業務等委託）
質問事項

※日高市立図書館あてにＦＡＸ又は電子メールにて質問を行うこと。また、送信した際には電話にて受信確認を行うこと。
　電話番号042-985-5121　ＦＡＸ番号042-984-1081
　電子メールアドレス　tosyokan@city.hidaka.lg.jp
※仕様書等の該当ページを記入し、質問内容はできるだけ簡潔なものとすること。
※質問事項には、質問者が選定できるような会社名や個人名を記入しないこと。
様式第12号
　参加辞退届
　業務名　　　図書館運営事務（窓口業務等委託）
　上記業務のプロポーザルについて、（公募型プロポーザル方式実施要領に基づき、参加申込書類等を提出しましたが）参加を辞退します。
理由：
令和　　年　　月　　日　
　（あて先）日高市長
　　　住所　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　電話番号　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　会社名　　　　　　　　　　　　　　　
代表者氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　
上記の参考見積額と別紙参考見積書（様式第８号）に記載した見積金額は一致する。もし、相違がある場合には、参考見積書（様式第８号）に記載された見積金額を上記業務の参考見積額とする。
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